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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Constitucion institucional

El Centro Universitario de Coahuila, en lo sucesivo CEUC, es una Institucion, constituida

juridicamente como Asociacidn Civil de acuerdo a las leyes y reglamentos vigentes en el Estado de

Coahuilay en el pais.

d)
a)
b)
c)

d)

b)

c)

Objetivos generales de la institucion

Impartir ensefianza sin limitacion alguna

Promover y fomentar las actividades educativas, culturales, artisticas y deportivas
Promover las bibliotecas para la formacidn y en general toda clase de publicacién que sirva
de medio de informacidn al alumnado, a los profesores y a la comunidad

Impartir cursos y seminarios de cualquier nivel de ensefianza

Objetivos educacionales

Educar y preparar profesionales Utiles a la sociedad

Formar profesionales en diferentes areas del conocimiento

Brindar una preparacion académica sustentada en el aparato productivo del pais

Capacitar profesionales cuyos conocimientos les permitan ejercer su actividad profesional
en cualquier tipo de organizacion

Objetivos generales del reglamento

Establecer los procedimientos y normas en materia académica y administrativa; con
caracter obligatorio para: aspirantes, alumnos, profesores, funcionarios y trabajadores de
la Institucién; con el fin de coadyuvar en el desarrollo de sus facultades y funciones
respectivas en las diversas areas de la Instituciéon

Regular y coadyuvar al eficaz funcionamiento de las obligaciones, responsabilidades y
derechos del alumnado, profesorado y trabajadores para dar el debido cumplimiento a los
programas establecidos por las autoridades y érganos de la institucion

Determinar las directrices especificas para todas las areas, reglamentando la funcionalidad
de la institucidn a fin de otorgar mayor calidad en los servicios educativos

Articulo 2. Organizacion institucional

Para su funcionamiento el CEUC esta organizado por las siguientes autoridades:

Consejo técnico. El CEUC a través de su Consejo Técnico tipificara reglamentariamente las
sanciones para cualquier miembro de la institucion en materia: disciplinaria, moralidad y
buenas costumbres, expulsién temporal y/o de ética profesional, baja definitiva y/o
temporal, sanciones econdmicas; por citar algunas, y en general aquellas derivadas de actos



b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)
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gue por ejecucién interrumpen su adecuada funcionalidad o en consecuencia transgredan
los reglamentos, instructivos y procedimientos tanto de la Secretaria de Educacién Publica
como del presente reglamento

Rector. Su funcién principal es vigilar que la Direccidon General cumpla con las funciones
establecidas en el presente reglamento y es la autoridad que resolverd de manera
contundente

Direccién General. Es el 6rgano de gobierno de mayor jerarquia en la institucidn, tiene las
facultades y funciones necesarias para aplicar y determinar las sanciones correspondientes
en materia normativa, académica, administrativa, y disciplinaria; entre otros asuntos
sobresalientes, cuando algin miembro adscrito a la institucion no observe y/o transgreda
los reglamentos, instructivos y procedimientos vigentes de la misma. La Direccion General
como drgano de mayor jerarquia en la institucion, una vez emitida alguna resolucion
definitiva sobre cualquier asunto de su competencia en los plazos previstos y habiendo
cumplido con los instrumentos correspondientes; las decisiones del citado érgano de
gobierno son inapelables. Sus funciones generales son:

Disefiar y establecer programas de las actividades de docencia, investigacion, culturales y
administrativas con los titulares de las areas a fin de cumplir con eficiencia los objetivos
institucionales

Analizar, supervisar y autorizar la documentacion oficial solicitada por la Secretaria de
Educacién Publica a la institucién, en coordinacion con el titular de el departamento de
control escolar

Dirigir y coordinar actividades especificas y asuntos propios de su competenciay las que le
ordene la rectoria de la institucién

Implantar los mecanismos y canales de comunicacién adecuados con los titulares de las
areas a fin de contar con la informacion oportuna y necesaria para la toma de decisiones
Cuidar y coadyuvar en coordinacién con los titulares en las dreas para que exista y se
propicie un adecuado clima de trabajo entre todos los colaboradores

Establecer un programa activo de trabajo con los titulares de las areas funcionales a fin de
contar con los informes necesarios, avances y/o problematicas de sus programas vy
actividades, para determinar las correcciones o desviacion con toda oportunidad
presentando las soluciones mds adecuadas

Implementar los procedimientos necesarios de control y evaluacién en coordinacion con los
titulares de las dreas que permitan presentar con objetividad los resultados y el eficaz
cumplimiento de las actividades y metas establecidas para la institucion

Definir, aplicar, solucionar, interpretar y resolver conforme lo establece el presente
reglamento

Direccién Administrativa. Sus funciones generales son:

Elaborar y establecer programas de administracion de recursos materiales basicos,
econdmicos, financieros y humanos, bajo la coordinacion y supervisiéon de la Direccion



b)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

a)

b)
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General con el propdsito de optimizarlos coadyuvando al cumplimiento de las actividades y
metas de la institucion

Formular e integrar el presupuesto de la institucidn; asi como controlar el ejercicio del
mismo de acuerdo a las politicas generales de la institucion

Planear, organizar y controlar los programas de desarrollo de sistemas administrativos y los
procedimientos necesarios de operacion para cumplir eficientemente los objetivos de la
institucion

Coordinary dirigir eficientemente la administracidn del personal de la institucion; asi como
las actividades derivadas de ello como: relaciones laborales, impuestos, prestaciones,
nominas, higiene, seguridad, capacitacion, etc., con el propdsito de estimular el desarrollo
y buen clima de trabajo

Supervisar, dirigir y controlar la remodelaciéon y mantenimiento general del inmueble, bajo
la coordinacion de la Direccidn General

Establecer un sistema contable eficiente que permita una informacion veraz y oportuna
para la toma de decisiones a la Direccidon General

Mantener una coordinacion permanente con los titulares de las areas que integran la
institucion definiendo la informacidén, reportes, documentos, reuniones funcionales vy
particulares que se requieran por parte del drea, a fin de prestarles un mejor servicio
administrativo en el desarrollo de sus propias funciones

Establecer y controlar los procedimientos de resguardo, inventario de recursos, almacenes,
etc., a fin de mantener los maximos y minimos de materiales y equipos necesarios de
acuerdo a las actividades y requerimientos de la institucion

Coordinar los apoyos necesarios en la materia de servicios generales de coadyuven a
mejorar la operacion de los programas y actividades de la institucion

Informar periédicamente de los avances, programas y actividades propios del area a la
Direccién General

Direccién Académica. Sus funciones generales son:

Elaboracién e implementacién de programas de actividades académicas tanto para el
profesorado como para el alumnado relativo a perfiles de carrera, métodos de ensefianza-
aprendizaje, métodos de estudio, utilizacién de paquetes didacticos, practicas y simulacién
de casos que permitan elevar el nivel académico de la institucion

Formular los horarios en coordinacién con la Direccion General para el profesorado y
alumnado y de acuerdo a su especialidad otorgarles los cursos y materias adecuadas,
cuidando que se cumplan los programas y la asistencia para obtener los resultados
académicos establecidos de la institucion

Establecer y desarrollar programas de coordinacién docente y atencién para el alumnado
relativo a la normatividad vigente establecida por la institucién y sustentada en las normas
de la Secretaria de Educacion Publica
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e)

f)

g)
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b)
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Disefiar y establecer procedimientos eficientes de reclutamiento, seleccidn y contratacion
de profesores que permita contar con un registro e inventario actualizado de personal
idoneo que satisfaga las necesidades la institucion

Disefiar y establecer programas académicos relativos al cumplimiento, actualizacién vy
desarrollo de programas que coadyuven al desarrollo académico del alumnado.

Apoyar al alumnado en la terminacion de su programa de estudio orientandolo en todo
momento

Disefiar y establecer criterios basicos y directrices de evaluacidon de cursos y/o materias
ordinarias, extraordinarias o de regularizacién tanto para el profesorado como para el
alumnado a fin de lograr una mayor calidad en la ensefianza y el aprendizaje

Establecer programas de supervision académica dirigidos a los docentes y alumnado
relativo al cumplimiento de las actividades académicas durante los periodos educativos
Departamento de Control Escolar. Sus funciones generales son:

Elaborar y desarrollar un programa bajo la supervision de la Direccién General relativo a la
gestion escolar que permita sistematizar la informacidon necesaria y documentacién oficial
requerida por la Secretaria de Educaciéon Publica, tanto en forma interna como externa del
alumno y profesorado de la institucion

Elaborar y establecer un programa de actividades con base al calendario escolar establecido
por la institucion y sustentado en el calendario oficial de la Secretaria de Educacién Publica
con el propdsito de que los catedrdticos y alumnos obtengan la informacién oportuna
relativa a: cursos, materias, grupos, listas de alumnos, inscripciones, documentos, becas,
pagos, altas, bajas y evaluaciones

Formular y establecer programas y procedimientos adecuados para otorgar mejores
servicios informativos de atencidn, tanto al publico como a los alumnos y/o catedraticos en
la relacion a los aspectos administrativos y reglamentarios de Departamento de Control
Escolar bajo la coordinacién de la Direccion General

Establecer y sistematizar los procedimientos necesarios para recabar la informacion que
permita integrar, controlar y supervisar los expedientes del alumnado con una informacion
actualizada que permita presentar la historia académico-administrativa del alumnado de la
institucion

TiTULO Il
DE LOS ALUMNOS

Articulo 3. Definiciones

Aspirantes: es el candidato que pretende inscribirse a la institucion

Alumno: es la persona que habiendo reunido los requisitos académico-administrativos y
realizd los procedimientos establecidos de inscripcidn, se convierte en alumno y se expide la
credencial institucional



VL.

VII.
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Alumno regular: es aquel que se encuentra inscrito en un plan de estudio sin tener materias
pendientes de aprobar y cursa de manera regular todas las asignaturas que correspondan al
plan de estudio en el ciclo escolar asignado

Alumno irregular: es aquel que se encuentra inscrito y que adeuda, tiene pendientes de
aprobar, o cursa asignaturas en ciclos escolares diversos y en tiempos irregulares

Pasante: es aquel que concluyé la totalidad de materias de un plan de estudios y obtuvo el
total de los créditos

Egresado: es aquel que concluyd las materias del plan de estudios, obtuvo todos los créditos
y, en el caso de la licenciatura, obtuvo la constancia de liberacidn del servicio social

Egresado graduado: es aquel que obtuvo titulo, diploma o grado académico del plan de
estudios cursado

Articulo 4. Requisitos de ingreso

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Para las licenciaturas. Tener como antecedente académico el certificado de bachillerato o su
equivalente y entregar al Departamento de Control Escolar:

Certificado de estudios legalizado (en caso de no pertenecer al Sistema Educativo Nacional)

Oficio de revalidacién o equivalencia (cuando aplique)

Carta de autenticidad (cuando aplique)

Acta de nacimiento o de naturalizacién (en su caso)

Documento que acredite su estancia legal en el pais (cuando aplique)

CURP
Para los postgrados. Tener como antecedente académico el titulo de licenciatura, o haber
cubierto el total de créditos de la licenciatura, cuando se curse como opcién de titulacion de
ésta y entregar al Departamento de Control Escolar:

Certificado de estudios legalizado (en caso de no pertenecer al Sistema Educativo Nacional)

Copia de titulo de licenciatura (cuando no aplica la titulacién por postgrado)

Oficio de revalidacién o equivalencia (cuando aplique)

Carta de autenticidad (cuando aplique)

Acta de nacimiento o de naturalizacién (en su caso)

Documento que acredite su estancia legal en el pais (cuando aplique)

CURP

Articulo 5. Inscripciones

Toda persona que acredite sus estudios inmediatos anteriores tendra derecho a inscribirse en
esta institucion

El CEUC se reserva el derecho de admision a cualquiera de sus programas educativos que se
imparten en la institucion



a)

b)

c)

d)

VI.

VII.
VIII.

a)

IX.
a)
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Las inscripciones a los programas académicos del CEUC se efectuaran en las fechas y periodos
indicados en el calendario escolar autorizado por la Direcciéon General
El CEUC Se reserva el derecho de hacer examen de admisidn (seleccion) para los jévenes
aspirantes que deseen realizar estudios en la institucion
El procedimiento de inscripcion sera el siguiente:
El aspirante recogera la solicitud de inscripcion en el Departamento de Control Escolar y la
llenara con letra de molde o maquina
El aspirante entregara al Departamento de Control Escolar la documentacion establecida en
los requisitos de ingreso
El aspirante deberd cubrir la(s) cuota(s) correspondientes para adquirir la categoria de
alumno
Los aspirantes deberdn participar en los programas de seleccién, evaluacién e induccion
establecidos por la instituciéon
La inscripcion tendrd validez oficial cuando los aspirantes cumpla con las cuatro fracciones
anteriores
El alumno inscrito debera presentar los documentos que acrediten sus estudios inmediatos
anteriores en un plazo no mayor de 6 meses, al concluir el tiempo establecido la institucion
se reserva el derecho de darlo de baja, conservando las calificaciones de las materias cursadas
y aprobadas hasta en un plazo maximo de 2 afios
La institucidn se reserva el derecho de valorar el documento que avala la conclusién de sus
estudios inmediatos anteriores previendo las invasiones de ciclo
Renuncias a las inscripciones
Renunciar a su derecho de inscripcién se entenderd cuando no concluyan los tramites
correspondientes en los plazos que al efecto se establezca en consecuencia, no se
reintegrard el pago por concepto de inscripcién
Anulacién y cancelacién de las inscripciones
La inscripcidén a la institucion se anulard cuando asi lo determine una resolucion definitiva
emitida por la autoridad competente de acuerdo con las disposiciones y normas
reglamentarias de aplicacién general que expidié la Direccidn General de la institucién en

caso de:
1. |Indisciplina
2. Faltas a la moral y buenas costumbres
3. Dafios materiales a las instalaciones e inmobiliario de la institucion
4. Incumplimiento de los reglamentos y normas de la institucion
5. Cuando se compruebe de falsedad total o parcial de un documento exhibido para

los efectos de inscripcion que sea imputable al alumno, se cancelard la inscripcion
a la institucion y quedarad sin efectos los actos derivados de la misma
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Articulo 6. Reinscripciones

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Para efectuar las reinscripciones se requerira:

Que las materias solicitadas formen parte del plan de estudios al que el alumno se encuentra
inscrito

Haber acreditado la totalidad de las materias correspondientes al ciclo inmediato anterior
Solamente se aceptara la reinscripcién de alumnos irregulares cuando adeuden hasta dos
materias de los ciclos inmediatos anteriores

Cuando un alumno irregular adeude mas de dos materias de los ciclos inmediatos anteriores
deberd ingresar a un programa de regularizacion, la duracién maxima del programa sera de
un afo

Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios podran reinscribirse siempre y cuando su
ausencia no exceda dos veces la duracién del plan de estudios seleccionado; para lo cual
debera sujetarse a las adecuaciones necesarias y de ser el caso cursara y/o acreditara las
materias nuevas que incluya su plan de estudios

En el caso de estudios interrumpidos; si al momento de solicitar su reinscripcién, el plan de
estudios vigente fuera diferente al cursado originalmente el alumno se tendra que someter
a los procedimientos de equivalencia que la autoridad educativa establezca

Los tramites sefialados deberan realizarlos el interesado o el padre, tutor o apoderado.
Quien no logre completar los tramites en los plazos especificados, renuncia por ese hecho
a ellos, sean de inscripcion o reinscripcion

Articulo 7. Derechos escolares

l.
a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

Son derechos escolares:

Recibir de la institucién la formacion académica correspondiente a cada plan de estudios
Recibir la carga académica del plan de estudios cursado

Disfrutar de las instalaciones del CEUC, de acuerdo con sus propias normas
complementarias

Participar en los diversos eventos que sean organizados por la institucién

Presentar sus observaciones escolares y sostener sus derechos universitarios, con libertad
y actitud respetuosa y digna, sea personalmente o a través de sus representantes legales
universitarios, ante la autoridad universitaria inmediata superior, y ser oidos por la misma,
sin perjuicio de recurrir a otras instancias superiores en su defensa, apoyados por el
presente reglamento y las normas complementarias

Agruparse libremente en sociedades culturales, deportivas, sociales y de asistencia mutua,
las que seran reconocidas por las autoridades del CEUC, de acuerdo al presente reglamento
(aplica para los alumnos regulares)

Recibir las constancias de estudios, certificados, diplomas y grados a que se hagan
acreedores
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Realizar los tramites correspondientes para la obtencién de los documentos mencionados
en el inciso anterior
Recibir los estimulos académicos que la institucion establezca
Recibir dentro de la primera semana de clases, la planeacion de estudio de las materias que
curse
Recibir y/o revisar calificaciones
Realizar un maximo de dos cambios de turno, asi como de grupo, previa autorizacién de la
Direccién General
Realizar un cambio de carrera dentro de la institucion, siempre que el cupo y la estructura
curricular lo permita
Los alumnos que soliciten algiin cambio de turno, grupo y/o carrera deberan hacerlo bajo
el siguiente procedimiento:
1. Presentar, durante los primeros diez dias habiles del periodo de reinscripcion, la
solicitud por escrito a la autoridad competente
2. Estar al pendiente de la respuesta de la autoridad correspondiente, durante los
cinco dias habiles posteriores a la fecha de solicitud

Articulo 8. Obligaciones

I. Son obligaciones escolares:

a)

b)
c)

d)

f)
g)

h)

)

k)

Cumplir con las disposiciones del presente reglamento y con las normas complementarias,
comprometiéndose a ello, sin pretender ninguna excepcién, mediante protesta escrita al
inscribirse

Conducirse con respeto, decoro y justicia, para con las autoridades del CEUC, con el personal
académico, con sus compaferos y con el personal administrativo

Cubrir los requerimientos financieros y administrativos en forma puntual

Comprometerse, prioritariamente, en el cumplimiento integro de su respectivo plan de
estudios

Acreditar el total de la carga académica asignada

Cumplir con el 80% de asistencias

Concluir los estudios en el tiempo establecido por el programa académico y culminarlos en
un tiempo no mayor al doble de la duracidn original del plan de estudios

Cumplir y colaborar con los servicios académicos complementarios y extracurriculares
Usar las instalaciones y equipos de la institucion adecuadamente y sin causar dafios a los
mismos

Como parte de su formacién deberdn asistir a las actividades académicas organizadas por
la institucidn

Cada alumno tendra derecho a recibir y o revisar sus calificaciones
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Articulo 9. Infracciones: financieras, académicas y de acoso escolar y/o sexual

I. Elalumno inscrito deberd cubrir las cuotas de pago por derecho de inscripcidn y/o colegiatura
mensual u otros servicios en las fechas estipuladas para ello, de lo contrario se aplicara el
recargo igual o mayor al 5% del monto asignado

Il. Las personas que se sorprendan con plagio académico reprobaran en automatico y causaran
baja temporal o definitiva

IIl. En los casos de acoso escolar y/o acoso sexual se integrara el comité de ética; integrado por
las autoridades del CEUC, el alumnado y el profesorado, a fin de determinar las sanciones
correspondientes

TiTULO 1Nl
PROMOCION Y PERMANENCIA

Articulo 10. Evaluacién y acreditacion

I. Elalumnotendra derecho a cualquier tipo de evaluacidn reglamentaria siempre que tenga sus
pagos de colegiatura cubiertas oportunamente y cumplan con las clausulas en materia
académica del presente reglamento

Il. El catedrdtico deberd basarse en los criterios y procedimientos de evaluacidn establecidos en
el plan y programas de estudios correspondiente

Ill. Es obligacion del profesor establecer en la planeacion académica los criterios vy
procedimientos de evaluacidn y acreditacidn, discutirla con el grupo, acordar el proceso y
dejarlo por escrito

IV. En la evaluacién se valorard el desempefio académico que el estudiante muestre durante el
curso, la participacion activa en las clases y el desempefio en la integracion tedrico-practica
en su ejercicio profesional. Mas las que el profesor considere pertinentes

V. Para la acreditacién, se deberan realizar al menos dos evaluaciones parciales y una final
mismas que el profesor establecera en la planeacién académica y acordara con el grupo

VI. Elalumno que no presente un examen parcial o final aparecera en el registro del titular de la
materia, en el espacio que corresponda como N.P. (no presentd) y el valor serd igual a cero
(0)

VII. La escala de calificaciones sera la siguiente:
a) Para licenciaturas la escala sera de 0 a 10 en donde la calificacién minima aprobatoria serd
6 (seis). Siempre en nimeros enteros
b) Para postgrado la escala sera de 0 a 10 en donde la calificacién minima aprobatoria serd 7
(siete). Siempre en nimeros enteros
VIIIl.  Para que el alumno tenga derecho a ser evaluado y calificado deberd cumplir con el 80% de
asistencias de las sesiones programadas en el curso

10
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a) Elalumno obtendra una calificacion reprobatoria igual a cero (0) cuando junte cuatro o mas
faltas durante el o los cursos asignados
b) Por falta se entiende que el estudiante se encuentre ausente en su totalidad
IX. Los alumnos que no aprueben la materia y que cumplan con el porcentaje de asistencias,
tendrdn derecho a presentar:
a) Un examen extraordinario, aplica cuando no fue aprobada de forma ordinaria
b) Un examen extraordinario especial, aplica cuando no fue aprobada en el examen
extraordinario y es la segunda y ultima oportunidad para acreditar la materia
X. Requisitos para presentar examenes:
a) Examenes parciales:
1. Estar al corriente en todos los pagos que establece la institucién a la fecha que
indica el periodo de examenes establecido en el calendario escolar
2. Presentar el examen en lainstalacién de lainstitucién en la fecha y hora establecida
por la institucion
b) Examen final:
1. Estar al corriente en todos los pagos que establece la institucién a la fecha que
indica el periodo de examenes establecidos en el calendario escolar
Cumplir con el 80% de asistencia de las sesiones programadas en el curso
Haber presentado los examenes parciales programados durante el curso
4. Presentar el examen en lainstalaciéon de la institucion en la fecha y hora establecida
por la institucion.
c¢) Examen extraordinario y extraordinario especial:
1. Cumplir el 60% de asistencia de las sesiones programadas en el curso
2. Estar al corriente en todos los pagos que establece la institucidn a la fecha que
indica el periodo de estos examenes
3. Cubrir el costo del examen a presentar segun sea el caso
4. Presentar el examen en lainstalacion de la institucion en la fecha y hora establecida
por la institucion
Xl. Los alumnos que no aprueben de manera ordinaria, extraordinaria y extraordinaria especial y
gue cumplan con los lineamientos generales del presente reglamento tendran como Unica
opcién recursar la materia, para ello se sujetard a las disposiciones que la institucion
establezca

Articulo 11. Movilidad estudiantil

I. Definicién y constitucidn de la movilidad estudiantil
a) Se entiende por movilidad estudiantil que los alumnos de licenciatura y postgrado realicen
practicas, cursos cortos y residencias académicas fuera de su institucion.
b) La movilidad constituye un instrumento importante para la formacién integral del futuro
profesional, la oportunidad de que aprenda otro idioma, conozca y conviva con personas
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pertenecientes a culturas diferentes. Igualmente, permite aprovechar la presencia de
alumnos extranjeros — o de los nacionales que regresan del extranjero con diversas
experiencias — para enriquecer a los educandos locales
Il. Requisitos para participar en la movilidad estudiantil
a) Los alumnos podran participar en la movilidad estudiantil siempre y cuando cumplan con
los requisitos establecidos en el presente reglamento y de la convocatoria respectiva que se
emita para dicho fin
b) El alumno que desee participar en la movilidad estudiantil debera cubrir los siguientes
requisitos al momento de su postulacion:
1. Ser alumno regular, con promedio minimo general de 8.5
2. Haber cubierto 50% de los créditos del plan de estudios en el que se encuentre
inscrito
3. Contar con el seguro médico vigente de cobertura nacional que reconozca la
institucion como valido para participar en la movilidad estudiantil
4. Especificar el dmbito nacional o internacional del programa de movilidad estudiantil
en el que desea participar
5. Presentar como minimo dos propuestas de instituciones de educacién superior
destino para participar en la movilidad estudiantil
6. Contar con la carta de postulacion académica expedida por el director o
coordinador del espacio académico, dirigida a la direccion
7. Los demds requisitos que se sefale en la convocatoria, asi como los estipulados por
la institucién de educacién superior destino
¢) El alumno que desee participar en la movilidad estudiantil internacional deberd cubrir los
siguientes requisitos, ademas de los sefalados en el inciso anterior, al momento de su
postulacién:
1. Cubrir los requisitos de dominio del idioma que estipule la institucion de educacion
superior destino
2. Contar con pasaporte vigente
3. Traduccién de la documentacidon que se sefiale en la convocatoria, asi como la
solicitada por la institucion de educacion superior destino, realizada por la
instancias competentes
4. Los demas requisitos que se sefialen en la convocatoria, asi como los estipulados
por la institucion de educacién superior destino
d) El alumno que se encuentre inscrito al mismo tiempo en dos carreras en la institucién y
desee participar en la movilidad estudiantil, debera interrumpir los estudios de una de las
carreras si no hubiese la posibilidad de homologar las unidades de aprendizaje que se vayan
a cursar en la institucion de educacién superior destino
lll. Obligaciones del alumno que participa en la movilidad estudiantil
a) Asistir a las sesiones informativas y de orientaciéon programadas por la direccion para el
desarrollo del programa de movilidad estudiantil
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g)

h)

)

k)

o)

p)
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Recabar en tiempo y forma toda la documentacion solicitada para participar en la movilidad
estudiantil

Entregar en tiempo y forma la documentacidn sefialada en el presente reglamento y
convocatoria vigente del programa de movilidad estudiantil

Mantenerse en contacto con el personal de la direccién y el espacio académico de origen
para el seguimiento de los tramites respecto de su movilidad estudiantil

En su caso, entregar los documentos probatorios de realizacidn de solicitud de cualquier
tipo de beca de movilidad estudiantil

Notificar a la direccién el pago de la beca de movilidad estudiantil con la que resultaron
beneficiados

Entregar la documentaciéon complementaria que solicite la institucién de educacion
superior destino

Informar a la direccidn y a su espacio académico del calendario escolar de la institucion de
educacion superior destino

Entregar a la direccién copia de la carta de aceptacion de la institucion de educacién
superior destino

En el caso de movilidad estudiantil internacional, se debera adquirir el seguro de gastos
médicos acorde a las especificaciones solicitadas por la institucién o, en su caso, por la
institucion de educacién superior destino

En el caso de movilidad estudiantil internacional se debera contar con la visa
correspondiente para realizar su movilidad estudiantil en la institucién de educacion
superior destino

Notificar a la direccién de su incorporacién a la institucidon de educacién superior destino a
través del formato de incorporacién correspondiente, debidamente firmado y sellado por
la institucién de educacién superior destino

Notificar de manera inmediata a la direccion si la institucion de educacién superior destino
cancela su participaciéon en el programa de movilidad estudiantil, o que esta cancelacion se
presente por causas personales

Enviar a la direccién la carta de homologacidon que apruebe la institucion de educacién
superior destino, en tiempo y forma

Cursar en la institucién de educacidn superior destino los créditos autorizados por la
institucion

Entregar a la direcciéon, en tiempo y forma, el reporte de actividades junto con los formatos
originales de incorporacidn a la institucion de educacidn superior destino, propuesta de
carta de homologacidn definitiva, y formato de reincorporacion a la institucidn

Confirmar ante la direccién las calificaciones obtenidas en la institucién de educacién
superior destino

Cursar en la institucién los ultimos créditos del plan de estudios en el que se esté inscrito
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t)

u)
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Resarcir por danos y perjuicios al patrimonio universitario de parte de quien resulte
responsable por incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente reglamento
y legislacion universitaria aplicable

Reintegrar el monto parcial o total de la beca cuando, por causas personales o cancelacion,
se deje de participar en el programa de movilidad estudiantil

Los demas que establezca la legislacion universitaria y convocatoria correspondiente

IV. El proceso de seleccién de alumnos para participar en el programa de movilidad estudiantil se

d)

e)

f)

g)

h)

V.
a)

llevara a cabo en una primera etapa por el espacio académico, y posteriormente por la
direccion, y en una Ultima instancia por la institucién de educacion superior destino,
atendiendo los siguientes criterios:

Contar con la carta de postulacion y carta preliminar de homologacion

La direccidén debera considerar en primer término el promedio general de los alumnos y
posteriormente el promedio del tltimo periodo cursado y la trayectoria académica

De acuerdo al numero de solicitudes recibidas en la direccidn, y atendiendo a los lugares
disponibles que senale la institucion de educacién superior destino, como primera opcion
se considerard a los alumnos con mejores resultados académicos, y el cumplimiento de
requisitos adicionales que dicha institucién de educacidn superior pueda requerir

Cuando el alumno no sea seleccionado para ingresar a la primera opcién de institucion de
educacion superior destino solicitada para participar en el programa interno de movilidad
estudiantil, la direccion le comunicard dicha resolucién y, de contar con el tiempo suficiente
acorde a la convocatoria correspondiente, la direccion podra postular al alumno para la
segunda o tercera opcion solicitada, previa autorizacién de éste, en cuyo caso se podra
requerir alguna documentacién adicional acorde a los requisitos de la segunda institucién
de educacién superior destino

La institucidon de educacién superior destino emitira el dictamen definitivo a través de una
carta de aceptacion para la incorporacion de los alumnos de la institucion

La direccién no intervendra de manera decisional en la realizacién del dictamen, carta de
aceptacion, ni en el tiempo de respuesta de las instituciones de educacién superior destino
La direcciéon informard al alumno de la recepcidn de la carta de aceptacidn original que
emita la instituciéon de educacién superior destino, misma que deberda recoger
personalmente en la direcciéon en un plazo no mayor a 72 horas habiles

En caso de que la direccidn no reciba directamente la carta de aceptacién original que emita
la institucidn de educacién superior destino en el tiempo y forma que se establezca para
ello, se entendera que el alumno no fue aceptado y no podra para participar en la movilidad
estudiantil

Incorporacion del alumno a los estudios de movilidad estudiantil

El alumno que sea aceptado en una institucion de educacién superior destino debera
incorporarse a esta de acuerdo al calendario escolar establecido por la misma, ademas,
debera notificar a la direccidn sobre su llegada en un periodo no mayor de 15 dias naturales
contados a partir del inicio del periodo escolar en la institucién de educacién superior
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b)

V.
a)

b)

c)

VIl
a)

b)

c)

d)
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destino, anexando la carta de homologacion de la institucion de educacion superior destino
gue contenga de las unidades de aprendizaje o asignaturas en las que el alumno estara
inscrito

El alumno debera notificar a la direccién cualquier cambio ocurrido en su carta de
homologacidn de la institucidon de educacién superior destino, respecto de las unidades de
aprendizaje o asignaturas a cursar de manera oficial.

De la ampliacién de la estancia de los alumnos

El alumno que participe en la movilidad estudiantil podrd ampliar su estancia sélo por otro
periodo de estudios, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos para ello en
el presente reglamento

El alumno participante en la movilidad estudiantil que vaya a ampliar su estancia debera
realizar el tramite de inscripcion ante el responsable de la movilidad estudiantil es su
espacio académico de origen, en los términos, fechas, formatos y medios que establezca la
direccién

En caso de que la institucién de educacién superior destino solicite nuevas condiciones,
distintas o especiales a las acordadas para el primer periodo de movilidad estudiantil, el
alumno que desee ampliar su estancia debera sujetarse a ellas

De la reincorporacién del alumno

El alumno deberd notificar a la direccién y a su espacio académico sobre su reincorporaciéon
a la institucidn, entregando su solicitud, la propuesta de carta de homologacidn definitiva y
reporte de actividades realizadas, mediante los formatos, medios y condiciones
establecidos para ello por la direccidn; dicha notificacion se deberd realizar en un plazo no
mayor de 15 dias habiles contados a partir del inicio del periodo escolar que vaya a cursar
en la institucidn, de lo contrario se podra posponer su reincorporacion a la institucién

En caso de que un alumno interrumpa su movilidad estudiantil se podra reincorporar a su
espacio académico de manera inmediata, siempre y cuando lo solicite antes de concluida la
quinta semana del periodo escolar de la institucion

El alumno que cuente con el certificado o constancia de calificaciones expedido por la
institucion de educacién superior destino, podra solicitar su inscripcion de manera
inmediata al periodo escolar que corresponda. La institucidn, a través de las autoridades del
espacio académico al que pertenezca, y la direccién deberdn realizar las gestiones
administrativas necesarias para tramitar y reconocer las calificaciones obtenidas en la
institucion de educacién superior destino

Cuando un alumno concluya su periodo de movilidad estudiantil y no cuente con el
certificado o constancia de calificaciones expedido por la institucidon de educacion superior
destino, la institucidn, a través de las autoridades del espacio académico al que pertenezca,
y la direccién, deberan realizar las gestiones administrativas necesarias para tramitar y
validar su inscripcion de manera inmediata al periodo escolar que corresponda; en dicho
trdmite se debera contar con el apoyo de la departamento de control escolar
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e) De manera excepcional se podra considerar para efectos de inscripcion la documentacién o

medios de informacién que genere la institucidon de educacién superior destino respecto de

las calificaciones, siempre y cuando éstas sean recibidas por la direccidn a través de los

medios oficiales de comunicacién que ésta establezca para dicho fin, en caso de que la

informacidn presentada en estas condiciones sea distinta a la que se informe a través del

certificado o constancia de calificaciones, las calificaciones podran ser nulificadas por las

autoridades competentes para ello y sustituidas por lo que sefiale la documentacién oficial

Articulo 12. Becas

|. Disposiciones generales:

¢) Laasignacién de las becas se llevard a cabo de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
17/11/17 de la Secretaria de Educacion Publica que establece:
1. ElParticular debera otorgar un minimo de becas, equivalente al cinco por ciento del

total de alumnos inscritos en planes de estudio con Reconocimiento de Validez

Oficial de Estudios (en adelante RVOE), las cuales distribuira por nivel educativo y

su otorgamiento o renovacién no podra condicionarse a la aceptacién de ningun

crédito, gravamen, servicio o actividad a cargo del becario

2. Las becas consistiran en la exencion del pago total o parcial de las cuotas de

inscripcion y de colegiaturas que haya establecido el particular

3. Dentro del porcentaje a que se refiere el presente articulo no se deberan considerar

las becas que el particular conceda a sus trabajadores y a los familiares de éstos y

del propio particular

4. Seran considerados para el otorgamiento de una beca quienes:

Sean alumnos de la institucion y estén inscritos y/o reinscritos en un plany
programas de estudio con RVOE

Cumplan con los requisitos establecidos en el citado Acuerdo y los
sefialados en la convocatoria respectiva

Presenten la solicitud de beca en los términos y plazos establecidos en la
convocatoria emitida por la institucion y anexen la documentacidn
probatoria que se sefiale en la misma

Tengan el promedio general de calificaciones minimo que establezca la
convocatoria

Comprueben, en su caso, que por su situacién socioecondmica, requieren
la beca para continuar o concluir sus estudios, y

Cumplan con la conducta y disciplina establecida en el reglamento escolar
de la institucion

5. Para el otorgamiento de becas se deberd dar preferencia, en condiciones similares,

a los alumnos que soliciten renovacion, procurando el enfoque de inclusién y

equidad
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d) Objetivos:
1. Otorgar un reconocimiento al excelente desempefio escolar de los alumnos
inscritos en la institucién
2. Estimular la superacién de los becarios de la institucién para obtener la excelencia
académica
3. Apoyaralasfamilias de nuestros alumnos solicitantes que tienen limitados recursos
econdmicos
e) Naturaleza:
1. Las becas comprenden pago de inscripcion, reinscripcion y colegiatura de acuerdo
a la disponibilidad de vacantes que haya en la institucién y a la cantidad y
caracteristicas de los solicitantes
f) Vigencia:
1. Las becas tienen vigencia para un ciclo escolar de acuerdo a nuestros programas de
estudio y al nivel académico
2. Los alumnos becados obtendran el reembolso de las colegiaturas pagadas de la
siguiente manera:
= Paralos casos en que la beca sea total se les reembolsara integramente los
pagos que hayan efectuado del ciclo escolar
= Enlos casos en que la beca sea parcial el porcentaje obtenido se le abonara
a las colegiaturas de los meses siguientes al otorgamiento de la beca
= Enlos casos en los que no se cumpla con el remanente de los pagos la beca
serd eliminada
g) Otorgamiento. Los aspirantes deberan entregar las solicitudes debidamente requisitadas en
la 12 y 22 semana previas al inicio de cada ciclo escolar, adjuntando copia de los siguientes
documentos:
1. Comprobante de inscripcion o reinscripcion
2. Historial académico (que contenga la totalidad de los ciclos cursados previos a la
solicitud de beca)
3. Comprobante de ingresos personales y familiares, asi como los de egresos
personales por concepto de formacion y practica profesional
Il. Asignacion:
a) Para la asignacion de becas se convoca al comité de becas de la institucién, el comité lo
integran:
1. Director general
2. Director administrativo
3. Director académico
4. Departamento de control escolar
b) Son funciones del comité de becas:
1. Publicar la convocatoria para el otorgamiento de becas en los plazos que se
establezcan en el presente reglamento
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2. Analizar y evaluar las solicitudes de becas que cumplan con los requisitos
especificados en el presente reglamento

3. Otorgar las becas en funcidn de los criterios especificados en el presente

reglamento

Notificar a los interesados el dictamen respectivo

Resolver los casos de incremento y cancelacion de las becas

Determinar la distribucién del numero de becas a otorgar

N o v s

Determinar el porcentaje de beca en funcién de las necesidades econémicas del
candidato
c) Elcomité de becas se apegara a las normas, criterios y procedimientos establecidos por la
institucion, por el presente reglamento y por las disposiciones generales establecidas en el
Acuerdo 17/11/17 de la Secretaria de Educacién Publica
d) El comité de becas convocara a reunién de sus integrantes por la renovacién y asignacién
de becas, al inicio de cada ciclo escolar
e) Las decisiones que emita el comité de becas de la institucion respecto a la renovacién y
asignacion de becas son inapelables
f) El comité de becas procedera a la cancelacidn de las becas cuando se determina omisién o
falsedad en los datos proporcionando por los alumnos solicitantes
Ill. Restricciones para otorgar beca:
a) Sdlo podra otorgarse una beca por familia
b) Las becas son intransferibles entre programas académicos, instituciones, sujetos y niveles
académicos
IV. Periodo de tramite:
a) Ladistribucion de solicitudes serd durante los primeros quince dias previos al inicio de cada
ciclo escolar
b) Laentrega de solicitud y documentacién probatoria debera ser en la 12 y 22 semana previas
al inicio del ciclo escolar
V. Publicacion de resultados
a) El comité de becas publicara la lista de becarios en la tercer semana después de iniciado el
ciclo escolar
VI. Incremento al monto de la beca
a) El alumno que tenga menos del 100% de beca, podrd solicitar el incremento
correspondiente, dentro de los plazos establecidos en el inciso e) otorgamiento de becas
del presente reglamento, siempre y cuando tenga las condiciones académicas requeridas y
demuestre que su situacidn econdmica lo amerita
b) Elincremento de beca quedara sujeto a la disponibilidad de becas que tenga la institucion
¢) En caso de que por falta de disponibilidad de becas, el alumno no sea beneficiado con el
incremento solicitado, éste no perdera el porcentaje de becas asignado originalmente
VII. Cancelacion de becas. El comité de becas podra cancelar las becas asignadas por los siguientes
motivos:

18



VIII.

IX.
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g)
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a)
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Por baja voluntaria de la institucién por parte del becario

Por suspension o baja definitiva del becario

Por no haberse inscrito oficialmente en la institucién

Por haber reprobado alguna asignatura o haberse dado de baja en alguna actividad
extracurricular

Por no haber alcanzado el promedio de noventa y cinco en el ciclo escolar

Por cambio en las condiciones socioecondmicas que dieron origen al otorgamiento de la
beca

Cuando se compruebe alteracidon deliberada de la documentacién o de la informacién
socioecondmica presentada. Asimismo, tales acciones serdn causa de baja definitiva

Obligaciones del becario:

Cursar la carga crediticia establecida en el plan de estudios autorizado

Cursar las actividades extracurriculares obligatorias que establezca la institucidon

Cumplir con el reglamento general del CEUC

Estar al corriente en los pagos que le correspondan, en el supuesto de goce de beca parcial

Formas y plazos para presentar inconformidad

Luego de que el comité de becas publique la lista de becarios, es decir en la tercer semana
después de iniciado el ciclo escolar, el alumno inconforme podrd presentar recurso de
inconformidad, mediante:
1. Elrecurso de inconformidad, mismo que deberd presentarse dentro de los 15 dias
habiles siguientes a la fecha de la publicacion de resultados de beca
2. Lainconformidad deberd interponerse mediante escrito dirigido al comité de becas
y deberd cumplir como minimo: con nombre y firma del inconforme, nimero de
matricula oficial, domicilio para oir y recibir notificaciones, descripcién del acto que
inconforma y documentales que ofrezcan prueba de la inconformidad
El plazo para desahogar el escrito y las pruebas de la inconformidad serd dentro de los 15
dias habiles contados a partir de la admisién de los documentales, pudiendo prolongarse
por 15 dias mas por una sola vez, a juicio del comité de becas
La resolucion de recurso de inconformidad la dara el comité de becas mediante escrito y
serd inapelable

Articulo 13. Bajas

a)
b)
c)
d)

El comité de bajas se integrara por los siguientes miembros:

Un representante nombrado por el Director General del CEUC

Un representante del Director Administrativo

Un representante del Director Académico

Un representante del departamento de control escolar

Tendra caracter de Presidente, el primero, y fungird como Secretario, el ultimo. En ausencia
de cualquiera de ellos, el Director General nombrara un suplente
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g)

h)

Il.
a)

b)
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Este comité es el Unico organismo facultado para dar de baja a los alumnos de la institucion
El comité se reunira, a peticidn de la parte interesada y en virtud de la convocatoria que el
coordinador del programa académico, al que esté inscrito el alumno en cuestion, lance para
tal efecto
Todos los miembros del comité tendran derecho de voz y voto, y las resoluciones se tomardn
por mayoria de votos en los casos de suspension, baja voluntaria, baja académica, baja
administrativa-financiera, baja temporal y por unanimidad cuando se trate de baja
definitiva
1. Elalumno podra causar baja definitiva por alguna de las siguientes causas:
=  Porvoluntad propia
=  Por insuficiencia académica
=  Por conducta universitaria inadecuada
= Porincumplimiento a las obligaciones financiero-administrativas
=  Por impedimento especial
=  Por plagio, el cual deberd reportarse a las instituciones académicas a que
haya lugar
Queda reservado al Director General, el derecho de suspensién del dictamen, cuando con
elementos objetivos y validos considere pertinente la revisién del caso por el propio comité,
el cual libremente ratificara o rectificara su dictamen
El Director General queda facultado para suspender por primera vez a un alumno, bajo su
mas estricta responsabilidad, cuando concurran las siguientes circunstancias:
1. Que no exceda desde una semana a seis meses
2. Que sea por una sola vez
3. Que haya sido motivada por una conducta universitaria inadecuada, no grave y no
prevista como causa de baja definitiva
4. La suspensidn serd comunicada por escrito al interesado, al mismo tiempo que se
le amonestara para evitar su reincidencia y se consignara el hecho en el expediente
personal del alumno

De los tipos de bajas

Baja voluntaria. Se entiende como baja voluntaria, la que solicite el alumno libremente a la
al departamento de control escolar, mediante la presentacion de la forma correspondiente
y que para estos fines extienda dicho departamento. Si el alumno no formaliza su baja,
debera pagar inscripcion y tres mensualidades con la cuota vigente y, en caso de no liquidar
los intereses aumentaran la deuda
Baja académica. Se entiende como baja académica:

1. Reprobar, en un mismo ciclo escolar, mds del 50% de la carga académica asignada

y no ingresar al programa de regularizacidon que la institucidn establezca

Baja administrativa-financiera. Se entiende por incumplimiento a las obligaciones:
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Administrativas: no presentar los documentos que avalen los estudios inmediatos
anteriores en el tiempo establecido en el titulo Il, fraccion Il de los requisitos de
ingreso del presente reglamento

Financieras: adeudar hasta tres pagos mensuales consecutivos

En el caso de que exista atraso en las obligaciones administrativas-financiero por un
mes, habrd lugar a una semana de suspensién; dos meses de atraso causaran tres
semanas de suspension; y tres meses de atraso causardn baja definitiva

Baja temporal. Se entiende baja temporal cuando la baja sea como mdaximo de mds de dos

ciclos escolares consecutivos

Baja definitiva. Se entiende baja definitiva cuando el alumno quede inhabilitado para

continuar con sus estudios en el CEUC

Disposiciones generales

a) Se entiende por conducta universitaria inadecuada:

1.
2.

Atentar, dentro del recinto universitario, contra las buenas costumbres

Introducir, usar y/o vender cualquier tipo de enervantes, narcdticos, psicotrépicos
dentro del recinto universitario o presentarse al mismo bajo los efectos de estas
substancias

Atentar contra las instalaciones o el equipo universitario; contra las personas o
bienes de las autoridades, del personal, de los profesores, de los alumnos y de los
visitantes de la institucién

Faltar al respeto gravemente, a la propia institucién o a cualquiera de los miembros
de la comunidad universitaria: autoridades, maestros, empleados, alumnos vy
visitantes

Alterar o interrumpir las actividades académicas, administrativas y generales
oficiales de la institucién

Alterar o falsificar documentos escolares u otros documentos oficiales de la
institucion, o utilizar documentos falsos o apdcrifos con el objeto de ingresar a la
institucion. En estos casos la institucidn realizard las acciones que resulten
procedentes ante las instancias competentes, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables y, dara aviso a la autoridad educativa federal

Desacatar cualquier disposicion del presente reglamento y/o de las normas
complementarias

b) Se entiende por impedimento especial, algiin elemento de diferente indole, ajenoono ala

d)

voluntad del alumno, que a juicio del comité obstaculice su desempefio dentro de la

institucion, o no justifique su permanencia en ella

Cuando un alumno sea dado de baja definitiva en un programa académico, por conducta

universitaria inadecuada no podrd ser admitido en ningun otro del propio del CEUC

La autoridad universitaria que solicite la baja convocara al alumno para que sea oido en el

seno del comité de bajas y exponga las razones que a su derecho convengan
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El comité promoverd, con su mayor capacidad de avenencia y justicia, recursos, en las partes
involucradas, para resolver el caso, evitando las soluciones extremas

Las resoluciones de suspension y baja serdn por escrito, la cuales se agregardn al expediente
personal del alumno, una copia le sera enviada por correo certificado al domicilio que obre
en dicho expediente. La resolucion se hara publica, a través del mecanismo que la Direccion
General y el comité, juzguen conveniente, sefialando la causa de la baja

A partir de la fecha del dictamen de baja, el alumno quedara suspendido de sus derechos,
permaneciendo sus obligaciones administrativas-financieras

En los casos de baja temporal o definitiva, el alumno debera liquidar los adeudos que existan
a su cargo hasta la fecha oficial de baja; lo anterior, con el objeto de que tenga derecho ala
devolucién de sus documentos personales y académicos correspondientes. La baja
procedera una vez que el estudiante presente por escrito al departamento de control
escolar, la forma de aviso de baja debidamente autorizada por el comité de bajas

TiTULO IV

CERTIFICACION, OBTENCION DE TiTULO, DIPLOMA O GRADO Y EXPEDICION DE DOCUMENTOS

Articulo 14. Certificacion

Una vez acreditada la totalidad de las asignaturas que contiene un plan de estudios, en
cualquiera de los niveles que se imparten en el CEUC, el egresado se hara acreedor a un
certificado completo de estudios autorizado por la Secretaria de Educacién Publica

Se otorgara un certificado parcial de estudios, al alumno que sin haber acreditado el total de
asignaturas del plan de estudios lo solicite y contendra las asignaturas aprobadas y los créditos
acumulados hasta la fecha de su expedicidn

La institucion otorgara el certificado total o parcial cuando el alumno haya aprobado todos los
créditos senalados en el plan de estudios, haya cubierto los requisitos de correspondientes,
haya cumplido todos los requisitos curriculares y extracurriculares solicitados, haya realizado
los procedimientos administrativos que correspondan y no tenga adeudos financieros,
documentales ni de material didactico con la institucion

Articulo 15. Obtencidn de titulo, diploma o grado

Es el documento de nivel superior legalmente expedido por el CEUC a favor de la persona que
haya concluido los requisitos académicos correspondientes o demostrado tener los
conocimientos necesarios de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Profesiones
y las disposiciones particulares aplicables

La institucion otorgara el titulo, diploma y/o grado profesional cuando el alumno haya
aprobado todos los créditos sefalados en el plan de estudios, haya cubierto los requisitos de
egreso, haya cumplido todos los requisitos curriculares y extracurriculares, haya realizado los
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procedimientos administrativos que correspondan y no tenga adeudos financieros,

documentales ni de material didactico con la institucion

Articulo 16. Expediciéon de documentos

l.
a)

La expedicidon de documentos es un derecho de los alumnos por lo que:

El alumno puede, previo pago, solicitar los siguientes documentos:

1.

vk W

Certificados de estudios parciales y totales expedidos por la institucién vy
autenticados por la Secretaria de Educacién Publica (con validez oficial)

Titulos, diplomas y/o grados profesionales (con validez oficial)

Boleta de calificaciones del periodo (sin validez oficial)

Constancias diversas (sin validez oficial)

El departamento de control escolar, previa autorizacién de la direccion general y
direccion académica, es la Unica dependencia de la institucién autorizada para
expedir constancias y certificaciones escolares

TiITULOV
OPCIONES DE TITULACION Y REQUISITOS

Articulo 17. Opciones para la obtencidn de titulo, diploma o grado

l.
a)

b)

Tesis (aplicable a maestrias y doctorados)
Se entiende por tesis la disertaciéon escrita que versara sobre temas y propuestas originales

de conocimiento, ampliacién, perfeccidon, cuestionamiento o aplicacién de los

conocimientos existentes en las areas cientifica o técnica

La tesis en todos los casos serd individual y los elementos que debera contener son:

1.

2.

Datos de identificacién:

= Nombre de la institucion

= Titulo de la tesis

= Nombre del sustentante

= Nombre del programa académico

= Numero de Acuerdo SEP

= Ao de presentacion de tesis
De contenido

* [ndice de contenido

= Justificacién

=  Objetivos

= Metodologia empleada

= Desarrollo

= Conclusiones

=  Sumario
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= Bibliografia
=  Anexos (en su caso)

c) Requiere el visto bueno del asesor de tesis

d) Para que se asigne jurado el alumno deberd haber cubierto el 100% de los créditos y el
idioma (cuando aplique)

Il. Tesina (aplicable a licenciatura y/o especialidad)

a) Se entiende por tesina al escrito propio de caracter monografico y heuristico, cuyo objeto
es demostrar que el alumno cuenta con la formaciéon adecuada en la disciplina
correspondiente y posee las capacidades para organizar los conocimientos y expresarlos en
forma correcta y coherente

b) Latesina debe:

1. Incorporary manejar informacién y actualizar sobre el tema (estado del arte)

2. Mostrarrigor en el argumentacion, estar escrita con claridad, sin errores sintacticos
ni ortograficos

3. Contener aparato critico, indice y bibliografia

4. Laextension dependerd de la argumentacion que el tema requiera

¢) Requiere visto bueno del asesor de tesina

d) Paraque se asigne jurado el alumno deberd haber cubierto el 100% de los créditos, el idioma
(cuando aplique) y el servicio social (aplica a licenciatura)

lIl. Titulacidn por créditos de postgrado (aplicable a licenciatura, especialidad y maestria)

a) Elalumno podra elegir esta opcidn cuando el postgrado que seleccione sea del CEUC o bien
de una institucion que el CEUC avale

b) El alumno podra seleccionar esta opcién cuando haya cubierto la totalidad de los créditos y
el servicio social (aplica licenciatura)

IV. Alto rendimiento académico y totalidad de créditos y (aplicable a licenciatura y/o
especialidad)

a) Elalumno podra elegir esta opcién cuando haya obtenido un promedio minimo de 9.5 (no
hay excepciones)

b) Cuando haya cubierto la totalidad de los créditos en el tiempo establecido

¢) Cuando no haya recursado ni tenido exdmenes extraordinarios

d) Cuando haya cubierto el servicio social (aplica licenciatura)

V. Por examen general de conocimientos (aplicable a licenciatura, especialidad y/o maestria)
a) Elexamen se realizard en dos modalidades:
1. Examen escrito
= \Versard sobre los contenidos programadticos del plan de estudios del
programa académico correspondiente y se realizara Unicamente cada seis
meses
= Se presentara previo al examen oral mismo que se presentara ante un
jurado asignado por la direccién académica, previa autorizacién de la
direccién general del CEUC
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= Elalumno que no apruebe el examen escrito, no podra sustentar el examen
oral y deberd presentar nuevamente el examen escrito en el siguiente
periodo
= Elalumno tendra hasta tres oportunidades para aprobar el examen escrito
y pasar al examen oral
2. Examen oral
= Se presentard previo al examen escrito y serd ante un jurado asignado por
la direccién académica, previa autorizacion de la direccién general del CEUC
b) Para acceder a esta modalidad se requiere un promedio minimo de 8 (ocho) y mas de dos
anos de egreso

Articulo 18. Del jurado en los exdmenes de titulacién y/grado

I. El nimero de jurados sera de tres titulares y dos suplentes que constituyan el 100% del votos
aprobatorios
Il. Eljurado serd seleccionado de la siguiente manera:
a) Ademds de su asesor de tesis el alumno podra elegir uno de los jurados, el cual sera en todos
los casos su revisor de tesis
b) Los jurados deberan contar con las siguientes caracteristicas:
1. Tener el grado equivalente al trabajo a asesorar
2. Contar con tres afios de experiencia profesional en su drea como minimo
3. Contar con tres afios de antigiiedad docente a nivel superior
4. Tener un afio de antigliedad en el CEUC
5. Estar familiarizado con el area de conocimientos donde se ubique el trabajo escrito
lll. El jurado debe hacer la revisién del trabajo escrito y otorgar su dictamen en un periodo no
mayor de 30 dias habiles
IV. Revisar el trabajo escrito ya concluido
V. Comentar o sugerir al candidato las correcciones necesarias que serdn asentadas por escrito
en el trabajo del sustentante
VI. Mantener comunicacién y disponibilidad con el sustentante
VII. Estar presente el dia de la réplica, independientemente del cargo que se tenga en el jurado
VIll. Una vez autorizado y obtenido los votos aprobatorios del proyecto de graduaciéon el
estudiante podra solicitar la celebracion del examen de grado
IX. En el caso de la opcidon de examen general de conocimientos, en su modalidad de examen
oral, sera necesario haber aprobado el examen escrito para solicitar la asignacién del jurado.
Este se podra solicitar dentro de los plazos establecidos por el CEUC
X. Eldepartamento de control escolar, previa autorizacién de la direccién general, asignara fecha
y hora para la realizacion del examen de grado, asi como el jurado que fungird como sinodo
en el examen
XI. No se podrdn celebrar exdmenes de grado durante el periodo de vacaciones administrativas

25



XIl.

X1,

XIV.

Articu

l.
a)

b)
c)
d)

e)

Il.
a)

b)
c)
d)

f)

g)

h)

Centro Universitario de Coahuila
Reglamento Escolar

En caso de que por diversos motivos no se integre el jurado propuesto el dia de su celebracion,
se suspendera el acto y se podra solicitar nuevamente. Los jurados presentes levantaran un
acta donde se especifiquen las razones por las cuales fue suspendido el examen

En caso de que el examen no pueda llevarse a efecto por causas imputables al alumno, se
procedera a fijar una nueva fecha, la cual no podra ser antes de seis meses

En caso de que la sede oficial no este disponible se podra cambiar de sede, previa autorizacién
de las autoridades del CEUC

lo 19. Del orden y las funciones del jurado

El orden de los jurados sera el siguiente:
El Presidente del jurado serd el profesor de mayor antigliedad en la institucién o con mayor
grado académico. En caso de que el Director General del CEUC y/o la Direcciéon Académica
estén dentro del jurado, tendran el cargo de Presidente
El Vocal sera el segundo en antigliedad o grado académico
El Secretario sera el de menor antigliedad dentro del jurado titular
En todos los casos se nombrardn dos jurados suplentes ordenados por antigliedad dentro
de la institucidn
El asesor estara siempre dentro del jurado titular

Las funciones a desarrollar durante los examenes:
Como Presidente, otorgara la palabra a cada uno de los miembros del jurado de acuerdo a
la designacion del cargo que se registra en el oficio de examen para su correspondiente
participacion en el interrogatorio del sustentante (Secretario, Vocal y Presidente)
En caso necesario, centrar o aclarar los puntos que dificulten la secuencia del interrogatorio
Dar lectura al dictamen del acta, es decir el resultado del examen
Tomar la protesta de Ley al sustentante
En caso de ser el Secretario, debera abrir la ceremonia de graduacion, presentar al
sustentante, asi como mencionar el grado por el que estd optando. Asimismo debera
presentar a cada uno de los miembros del jurado que estén en el pédium y sus cargos en el
mismo
Una vez concluido el interrogatorio, debera solicitar al sustentante y al publico, se retiren
de la sala para la deliberacién sobre el resultado del examen
Debera levantar el acta correspondiente, asi como el llenado de documentos y formatos
gue indique el departamento de control escolar
Dar lectura al acta hasta el veredicto, el cual serd mencionado por el Presidente.

Articulo 20. Criterios de dictamen del examen

.
a)

El resultado del examen sera:
Aprobado con mencién honorifica
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1. Requisitos:
= El alumno debera haber obtenido un promedio minimo de 9.5 (no hay
excepciones)
= El alumno debera haber cubierto la totalidad de los créditos en el tiempo
establecido
= Elalumno no debera haber recursado ni tenido examenes extraordinario
= Laréplica en el examen debera ser de excepcional calidad
= Eljurado deberd otorgar el voto aprobatorio por unanimidad
b) Aprobado
c¢) No aprobado
Il. Entodos los casos el jurado elaborard un acta donde se especifique el resultado del examen
lll. Los criterios de aprobacion son:
a) Porunanimidad
b) Por mayoria de votos
IV. En el acta de examen sdlo se anotara: aprobado, aprobado por unanimidad o aprobado con
mencién honorifica
V. Los criterios de no aprobacion de examen son:
a) Por unanimidad
b) Falta de argumentos tedrico-conceptuales y metodoldgicos
¢) Que los argumentos fundamentales en la defensa, queden fuera del tema de trabajo y/o
argumentos de sentido comun
VI. En el caso de que el resultado del examen sea no aprobado, éste se podra solicitar
nuevamente, por una Unica vez, no antes de seis meses y el alumno no podrd cambiar de
opcién de graduacién
VII. Para el caso de graduacidn por tesis, el estudiante podra volver a presentarse utilizando el
mismo trabajo con las correcciones apropiadas
VIIl. En el caso de comprobarse fraude por parte del alumno durante el proceso de graduacién,
serd sancionado con la expulsién definitiva de la institucion, no podra graduarse y sera
voletinado en las instituciones pertinentes

TiTULO VI
SERVICIO SOCIAL

Articulo 21. Disposiciones generales

I. Las bases y lineamientos de la prestaciéon de servicio social de los alumnos de CEUC se
establecen de conformidad con el articulo 52 de la Ley Reglamentaria del articulo 5o.
Constitucional

Il. Se entiende por servicio social el trabajo de cardcter temporal y mediante retribucién que
ejecuten y presten los profesionistas y alumnos en interés de la sociedad y el Estado
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El servicio social tiene por objeto:
Extender los beneficios de la ciencia, la técnica y la cultura a la sociedad
Consolidar la formacién académica y capacitacidon profesional del prestador del servicio
social
Fomentar en el prestador una conciencia de solidaridad con la comunidad a la que
pertenece

Articulo 22. Requisitos y caracteristicas del servicio social

VI.

VII.

VIIL.

De conformidad con los articulos 52 y 55 de la Ley Reglamentaria de los articulos 42 y 5¢
Constitucionales, los estudiantes del CEUC deberan prestar su servicio social como requisito
previo para la obtencién del titulo profesional

El servicio social debera prestarse durante un tiempo no menor de 6 meses ni mayor de 2
afios y el nUmero de horas que requiera serd determinado por las caracteristicas del programa
al que se encuentre adscrito el alumno, pero en ningln caso serd menor de 480 horas

El tiempo de duracion de la prestacidn del servicio social debera ser continuo a fin de lograr
los objetivos sefalados en la fraccién Il articulo 14 de este reglamento. Se entendera que
existe discontinuidad cuando sin causa justificada se interrumpa la prestacién del servicio
social por mas de 18 dias durante 6 meses, o en su caso 5 dias seguidos. Los dias se entienden
como habiles

Cuando exista discontinuidad en los términos del articulo anterior, el servicio social debera
reiniciarse sin tomarse en cuenta las actividades realizadas antes de la interrupcion. La
direccién general del CEUC determinara los casos de excepcién

Los alumnos de la institucidn realizaran su servicio social de acuerdo con los programas
unidisciplinarios, interdisciplinarios o multidisciplinarios que respectivamente se aprueben
Para que los alumnos puedan iniciar la prestacidn del servicio social es necesario que tengan
un minimo del 70% de créditos de su carrera y el 100% en los casos en que lo ameriten, y que
se registren y obtengan la autorizacion de su plantel respectivo. La direccidn general del CEUC
determinarad los casos excepcionales de menor porcentaje de créditos

El servicio social podrd realizarse en todas las areas profesionales. Sin embargo la comisién
coordinadora del servicio social debera orientar la prestacion del servicio social, hacia las
ramas y modalidades de cada profesidn que se consideren prioritarias para las necesidades
del pais

Los programas del servicio social, podrdn ser de caracter interno en el CEUC y externo en el
sector publico, privado y social

La prestacion del servicio social, por ser éste en beneficio de la comunidad, no creara derechos
ni obligaciones de tipo laboral

La retribucidn del servicio social, se apegara a lo dispuesto en la Ley Reglamentaria de los
articulos 42 y 52 Constitucionales

28



XI.

Centro Universitario de Coahuila
Reglamento Escolar

Los prestadores del servicio social no tendran derecho a ayuda econémica cuando sean

trabajadores y disfruten de licencia con goce de salario para tal efecto

Articulo 23. De la organizacidn y procedimientos del servicio social

a)

a)
b)

c)

d)

f)

En la organizacién del servicio social universitario intervendra:
La comisién coordinadora del servicio social; cuyas funciones y actividades son:
1. Fijarlos criterios para la asignacién de prestadores a los programas de servicio social
2. Aprobar, promover, supervisar y evaluar la realizaciéon de programas de servicio
social
3. Controlar la prestacién del servicio social de los alumnos y llevar los registros
correspondientes
4. Extender el certificado de cumplimiento del servicio social de los alumnos o
validarlo en su caso
La comisién coordinadora del servicio social dependera de la direccidon académica
La comisién coordinadora del servicio social tiene las siguientes atribuciones:
Coordinar la prestacién del servicio social universitario
Establecer vinculos con el sector publico, privado o social con el fin de celebrar convenios
para prestacion del servicio social
Elaborar y proponer programas interdisciplinarios y multidisciplinarios, asi como proponer
los criterios para la adscripcion de los prestadores del servicio social a cada programa
Mantener relaciones con las unidades responsables del servicio social de los planteles para
realizar labores conjuntas de planeacién, promocion y apoyo del servicio social
Coordinar, con las unidades responsables del servicio social de los planteles, la integracion
de las brigadas que realizardn los programas multidisciplinarios del servicio social
Supervisar y evaluar cuando proceda la realizacion de los programas multidisciplinarios del
servicio social y remitir la informacién correspondiente a las unidades responsables de la
certificacidén

Articulo 24. Son obligaciones de los prestadores del servicio social

Inscribirse en los programas de servicio social previamente aprobados por los érganos
competentes. Para tal efecto deberdn realizar los tramites administrativos que sean
establecidos por la institucion y en su caso por la comisidon coordinadora del servicio social
Realizar las actividades sefialadas en el programa al cual estén adscritos

Informar periédicamente de sus actividades en los términos que sefiale la institucion y en su
caso la comisién coordinadora del servicio social
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Articulo 25. La comision coordinadora del servicio social

Evaluara la prestacidn del servicio por parte de los alumnos una vez que concluyan su servicio
social para comprobar el cumplimiento de las actividades programadas. En caso de ser
satisfactoria la prestacion del servicio social, se procedera a certificarlo. En caso contrario
indicaran al alumno las actividades complementarias que estimen convenientes para poder
otorgarle la certificacién

TiTULO VI
GESTION ADMINISTRATIVA: DERECHOS, INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 26. Derechos universales

VI.

VII.

Derecho a ejercer la libertad de expresion, sin mas limite que el respeto y el decoro debidos
a la institucidn, a su ideario, al presente reglamento y a la comunidad universitaria

Derecho a la no discriminacidn. Los alumnos y usuarios de los servicios educativos del CEUC,
no seran afectados por cualquier distincién, exclusidon o restriccién que sea basada en su
origen étnico o nacional, sexo, edad, discapacidad, condicién social o econdmica, condiciones
de salud, embarazo, lengua, religién, opiniones, preferencias sexuales, estado civil o cualquier
otra que les impida o anule las posibilidades de ingreso, permanencia, movilidad, egreso y en
general, el acceso al servicio educativo

Entre otras medidas, los alumnos del CEUC tendran acceso no discriminatorio a solicitar su
incorporacién a programas sociales existentes que, previo el cumplimiento de requisitos y
proceso de seleccidn, les permitan acceder a esquemas de asistencia financiera y becas
estudiantiles

Derecho a la revisién de acciones disciplinarias. Los alumnos del CEUCYy, en su caso, sus padres
de familia, tienen derecho a que las acciones disciplinarias que se adopten sean revisadas y
comentadas con los docentes, directivos y/o autoridades educativas, preferentemente antes
de que se implementen medidas disciplinarias

Derecho a la presentacion de denuncias y/o quejas sin represalias. Los alumnos y/o padres de
familia, tienen derecho a presentar ante la institucion, cualquier denuncia o queja por abusos
oirregularidades que se presenten con motivo de la prestacién del servicio educativo, sin que
en ningln caso se represalias contra el propio alumno y/o contra sus padres de familia o
tutores

Derecho a la proteccién de datos personales. Los alumnos tienen derecho a que la
informacion que de ellos obre en la institucidn, sea debidamente protegida en términos de la
legislacién correspondiente

Derecho a la proteccién y cuidado necesarios para preservar la integridad fisica, psicoldgica 'y
social, sobre la base del respeto a su dignidad
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VIIl. Derecho a la integracion escolar. Los alumnos con discapacidad, capacidades sobresalientes,

pertenencia a una comunidad indigena y, en general, aquellos que presenten necesidades

especiales, tienen derecho a que se les integre en la comunidad escolar

IX. Derecho ala movilidad estudiantil y/o a recibir servicios de tutoria 6 ambos

X. Derecho a la solucién de dificultades de indole académica. En el caso de que los alumnos de

programas educativos con RVOE tengan dificultades de indole académica con alguno de sus

profesores, podran acudir: en primera instancia con el profesor; en segunda instancia con el

coordinador de su programa educativo; en tercera instancia con la direcciéon académica; en

cuarta instancia con el director general, y en Ultima instancia la rectoria institucional.

Articulo 27. Infracciones y sanciones generales

I. Se consideran infracciones las siguientes:

d)
e)
f)
8)

h)

i)

k)

m)

Incumplimiento a las reglas de convivencia establecida por la institucion

Incurrir en conductas inadecuadas o en actos de indisciplina en la institucién o fuera de la
misma, donde este realizando cualquier actividad relacionada con su formaciény que este
bajo la responsabilidad de la institucién

Copiar en cualquier proceso de evaluacién individualizada del aprendizaje o reproducir
trabajos o informacién de otros alumnos, para presentarlos como propios en sus
evaluaciones

Faltar el respeto a cualquiera de los integrantes de la comunidad universitaria

Suplantar a cualquiera autoridad de la institucion o algun otro alumno

Portar, usar o vender arma de fuego, blancas u otras de cualquier tipo

Sustraer sin autorizacién por escrito, informacién, documentacién, herramientas,
materiales o equipo de la institucién

Ingerir, portar, distribuir, vender y/o comprar dentro de la institucién o su éarea de
influencia, debidas alcohdlicas, drogas, o cualquier tipo desustancias adictiva prohibida; o
en su caso ingresar a la institucion bajo los efectos de sustancias adictivas o en estado de
ebriedad

Apoderarse de las instalaciones o realizar cualquier tipo de acto que altere el
funcionamiento de la institucion

Agredir fisica o verbalmente, asi como a través de impresos en medios fisicos o electrénicos
como las redes sociales, a cualquier integrante de la comunidad universitaria

Dafiar o deteriorar intencionalmente la infraestructura y equipamiento de la institucion
Falsificar, sustraer o alterar documentacién oficial asi como realizar cualquier acto
fraudulento con esta

Apoderarse de cuentas y/o contrasefia asignada a directivos y docentes de la institucion;
para acceder a los sistemas informaticos oficiales y alterar registros existentes o incorporar
informacidn no autorizada

Cometer algln delito en las instalaciones o area de influencia
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o) Difundir videos y/o escritos de manera fisica o virtual que dafien la imagen de la institucidn
Il. Sanciones
a) Lassanciones impuestas al alumno que infrinja las disposiciones establecidas en el presente
reglamento asi como en la normatividad institucional vigente, son las siguientes:
1. Amonestacidn escrita
2. Suspension temporal
3. Baja definitiva
b) El tipo de sancion dependera de la gravedad de la falta, los casos no previstos y/o que por
la gravedad lo ameriten seran resueltos por la autoridad educativa correspondiente

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en las Oficinas
del Centro Universitario de Coahuila, sin prejuicio de lo dispuesto en los transitorios siguientes.
1. Cualquier asunto no previsto en el presente reglamento, serd turnado a una Comisién
Especial, creada por el Director General para tal efecto, la cual resolvera en definitiva
2. Cualquier disposicion en forma complementaria del presente reglamento, sera autorizada
por la Comisidn Especial creada por el Director General, la cual de ninguna manera podra
contraponer las disposiciones reglamentadas en el presente

SEGUNDO. El presente reglamento fue autorizado mediante votacidon unanime en Consejo Técnico
de fecha 13 de abril de 2026, misma que fue celebrada en las instalaciones del Centro Universitario
de Coahuila y que tienen verificativo en: lldefonso Fuentes, nimero 308, Zona Centro, C.P. 25700,
Monclova, Coahuila

TERCERO. El presente documento podra ser leido de manera digital a través de su pagina web oficial:
ceuc.edu.mx y de manera impresa en las instalaciones del Centro Universitario de Coahuila.

SALON DE SESIONES DE CENTRO UNIVERSITARIO DE COAHUILA. - MONCLOVA, COAHUILA A 13 DE
ABRIL DE 2026.-

En cumplimiento a las formalidades de ley exigidas para su debida publicacion y observancia, expido
en presente reglamento en el domicilio del Centro Universitario de Coahuila en la ciudad Monclova,
Coahuila, al trece de abril del afio dos mil veintiséis. - Lic. Cesar Julidn Borjas Ramos, Rector.
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